Curriculum vitae

Jesica Elin Leyes

Datos Personales:

Fecha de Nacimiento: 23 de Noviembre de 1986.

Nacionalidad: Argentina

Estado Civil: Soltera

Direccion: Calle 126 N° 503. Berazategui. Provincia de Bs. As.
Tel: 2112-5805 / 15-5925-6615

Correo electrénico: leyesjesica@yahoo.com.ar

Estudios Realizados:

Universitarios: Licenciatura en Economia . En curso. Cursando el Ciclo Profesional —
5° afio. Facultad de Ciencias Econémicas. Universidad de Buenos Aires. Ciudad
Autébnoma de Buenos Aires.

- Materias aprobadas: 30/32

Secundarios:  Bachiller de Ciencias Sociales y Humanidades. Instituto Manuel
Belgrano. Berazategui. Titulo: Bachiller en Ciencias Sociales.

Cursos certificados: _ Liquidacion de Sueldos : cursado y aprobado en 2012 en FCE -
UBA

Computacion:

Paquete Office, Eviews, R, Matlab, SOX, Base de datos SIGEVA y CVar, Coneau
Windows 98/XP/seven, 8, 8.1, 10
Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google chrome.

Idiomas: Inglés intermedio

Experiencia laboral:

* “Facultad de Ciencias Economicas de la Universidad de Buenos Aires”
Instituto Interdisciplinario de Economia Politica
- Abril 2019 / Actualidad
- Puesto: Administrativa, personal de apoyo
- Direccién: Av. Cérdoba 2122

- Tareas Realizadas: Manejo de base de datos Sigeva para memoria
institucional. Difusién de Eventos y llamados a Investigacion mediante Correo
electronico y Instagram. Control de inventario. Recepcién de llamados y
mensajeria. Clasificacion del contenido de la pagina web del Instituto.



= “Facultad de Ciencias Econémicas de la Universidad de Buenos Aires”

Seccion de Investigaciones Contables y Centro de Modelos Contables
Septiembre de 2015 / Actualidad

Puesto: Administrativa

Direccion: Av. Cordoba 2122

Tareas Realizadas: Realizacion de Rendiciones de Cuentas Planillas de
célculos y tablas dinamicas en Excel, archivo, carga de datos, trdmites
bancarios, manejo de caja chica, agenda y reuniones, atencion telefonica y via
mail, envio, recepcion y distribucién de documentacién y correspondencia,
edicion de libros, digitalizacion de articulos, actualizacion y manejo de base de
datos, compra y control de insumos de libreria, organizacién y administracion
de archivos.

“Teatro Colon en conjunto con la Facultad de Cienci as Econdmicas de la

UBA (eventual)”

- Marzo a abril de 2018
- Puesto: Encuestadora para proyecto de investigacion
- Direccion: Av. Cordoba 2122

= VIDT Centro médico

Julio 2015/ noviembre 2017
Direccion: Billinghurst 1833

Tareas Realizadas: Auditoria Interna y revision de auditoria administrativa,
Contable y funcional, procesamiento de informacion en Excel., seleccién y
testeo de muestras, tablas dinamicas en Excel e informes trimestrales en Word
y Power Point.

“Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad de Buenos Aires”

Seccion de Investigaciones Contables.

Marzo de 2014 / Agosto de 2015
Puesto: Administrativa, Becaria PROPAI
Direccién: Av. Cérdoba 2122
Motivo de Desvinculacién: Culminacion de la Beca
Tareas Realizadas: Recopilacion de informacion, realizacion de Rendiciones de

Cuentas, colaboracion en la elaboracién de varios articulos.



